PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ 
CHUẨN BỊ CHO BUỔI HỌP LỚP NGÀY 17/7/2010

BAN CÁN SỰ LỚP:

Nguyễn Quốc Huy - Lớp trưởng              Vũ Thị Hạnh: Bí thư Chi đoàn
Trần Thị Hoàn: Lớp Phó học tập              Trần Quốc Hoàn: Lớp Phó Lao động
	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI THỰC HIỆN

	1
	- Liên hệ với cô giáo Hiền - Hiệu trưởng trường Bán công (Trường PTTH Cam Đường cũ) mượn địa điểm lớp học, phông, tăng âm, loa đài để tổ chức

	Đ/c Nguyễn Quốc Huy

Vũ Hạnh; Trần Hoàn


	2
	- Liên hệ xin địa chỉ, số điện thoại các thầy cô giáo bộ môn cũ để mời các thầy cô giáo đến dự


	Đ/c Trần Thị Hoàn

	3
	- Soạn thảo Báo cáo, giấy mời, lên chương trình, Kế hoạch tổ chức, Quy chế....
- Chuẩn bị ảnh lưu niệm về lớp 12C2, đĩa nhạc


	Đ/c Vũ Thị Hạnh

	4
	- Tổ chức đi mời các thầy cô giáo

- Tổ chức đi mời và gửi giấy mời các bạn trong lớp; Liên hệ qua điện thoại


	- Quốc Huy, Vũ Hạnh, Trần Hoàn, Quốc Hoàn, Thanh Huyền

- Quốc Huy, Vũ Hạnh, Trần Hoàn, Thanh Huyền

	5
	- Huy động kinh phí hoạt động
- Thủ Quỹ
	- Vũ Hạnh; Trần Hoàn, Thanh Huyền
- Hoàng Mai

	6
	- Đặt tít chữ
- Mua nước lọc

- Đặt hoa
- Mua quà tặng nhà trường
- Đặt cơm nhà hàng

	- Vũ Hạnh, Thanh Huyền
- Vũ Hạnh, Thanh Huyền

- Vũ Hạnh, Thanh Huyền, Hoàng Mai
- Trần Hoàn, Vũ Hạnh
- Trần Hoàn, Hoàng Mai

	7
	· Trang trí khánh tiết 
· Kê bàn ghế (Trước và sau khi kết thúc)
· Chuẩn bị tăng âm, loa đài
	- Thành Nam, Sơ Hà, Quốc Hoàn
- Các còn lại trong lớp 
(Quốc Hoàn phụ trách)
- Huy Hải, Tuấn Anh

	8
	· Đón đại biểu, xắp sếp chỗ ngồi, tiếp nước

	Tuyết Mai, Hoàng Mai


