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Gv : PHẠM PHÚC THỊNH
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Giới thiệu về Bảng (table) trong Access 
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Table - Bảng biểu là gì ?

� Bảng là công cụ dùng để quản lý một cách
hợp lý các dữ liệu được nhập vào chương
trình. Bảng là đối tượng cơ bản của một tập tin
quản lý CSDL của Access.

� Bảng được chia thành cột (column) – còn gọi
là FIELD và hàng (row) – còn gọi là ROW.

� Các bảng được phân biệt bởi tên của bảng.
� Ta có thể thực hiện các thao tác tạo, sửa, sao

chép, xóa, đổi tên bảng.
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Table - Bảng biểu là gì ?

� Field (Column)

- Một bảng được chia thành nhiều cột gọi là

field

- Trên mỗi cột chỉ được phép chứa duy nhất một
loại dữ liệu.

- Để phân biệt các field với nhau người ta đặt
tên cho các field.

- Tên field không nên có khoảng trống & không

nên sử dụng tiếng Việt có dấu
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Cơ sở dữ liệu Access

- Thí dụ : bảng Môn học lưu trữ thông tin về
môn học như sau :

MAMH TENMONHOC

01 Cơ sở dữ liệu

02 Đồ họa

03 Vật lý đại cương

- Trong bảng này có 2 cột : MAMH và TÊN
MÔN HỌC
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Cơ sở dữ liệu Access

- Bản ghi (Row) : Mỗi dòng của bảng được gọi
là một record. Bản ghi trắng cuối cùng của
mỗi bảng được gọi là EOF . Khi một bảng
mới được tạo ra luôn tồn tại một dòng trống
trong bảng.
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Cơ sở dữ liệu Access

- Thí dụ : bảng Môn học lưu trữ thông tin về
môn học như sau :

MAMH TENMONHOC

01 Cơ sở dữ liệu

02 Đồ họa

03 Vật lý đại cương

- Trong bảng này có 3 record có dữ liệu & có
một record trắng ở cuối bảng.
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TẠO CẤU TRÚC BẢNG
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TẠO CẤU TRÚC BẢNG
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TẠO CẤU TRÚC BẢNG
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Các kiểu dữ liệu số cần biết 
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Thuộc tính của các kiểu dữ liệu 
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TẠO CẤU TRÚC BẢNG
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TẠO CẤU TRÚC BẢNG
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Tạo mối quan hệ giữa các bảng 

� Th�c hi�n l�nh Tools/RelationShip

� Add các bảng trong Cơ sở dữ liệu vào 
vùng thiết kế quan hệ.

� Drag kéo khoá chính vào khoá ngoại 
cùng tên

� Xác định mối quan hệ trọn vẹn và các 
tính chất khác nếu cần
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Tạo mối quan hệ giữa các bảng 
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Tạo mối quan hệ giữa các bảng

Nhấn vào nút Add table để chọn các bảng đưa 
vào mối quan hệ ���� hiện cửa sổ Show table
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Tạo mối quan hệ giữa các bảng

Lần lượt Double click các bảng cần chọn để
đưa vào mối quan hệ
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Tạo mối quan hệ giữa các bảng

Lần lượt kéo và thả các field có quan hệ giữa
các bảng vào nhau ���� xuất hiện hộp thoại thiết
lập ràng buộc quan hệ dữ liệu

ĐÁNH DẤU KIỂM VÀO 3 Ô NÀY

CLICK OK ĐỂ 
TẠO MỐI Q.HỆ
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Tạo mối quan hệ giữa các bảng

Tạo mối quan hệ giữa các bảng với nhau
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Sử dụng thuộc tính LOOKUP để hạn chế nhập 
sai dữ liệu

� Thuộc tính LOOKUP trên một field cho
phép người sử dụng nhập giá trị vào một
field dựa vào các giá trị có sẵn từ một field
liên kết với đang nhập trên một bảng khác.

� Thuộc tính lookup được xác lập tại field
tham gia liên kết trên bảng có quan hệ
nhiều dựa vào field tương ứng trên bảng
quan hệ 1.
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Sử dụng thuộc tính LOOKUP để hạn chế nhập 
sai dữ liệu

� Việc thiết lập thuộc tính lookup được thực
hiện trực tiếp trong cửa sổ Relationship
sau khi đã tạo mối quan hệ

� Trong cửa sổ Relationship, click chọn bảng
chứa field có mối quan hệ nhiều
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Sử dụng thuộc tính LOOKUP để hạn chế nhập 
sai dữ liệu

� R.Click trên bảng đã chọn ���� chọn Table
design
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Sử dụng thuộc tính LOOKUP để hạn chế nhập 
sai dữ liệu

� Trong cửa sổ design table click chọn field
cần tạo thuộc tính lookup ���� bấm chọn thẻ
lookup trong phần Field properties
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Sử dụng thuộc tính LOOKUP để hạn chế nhập sai 
dữ liệu

� Trong phần Display control chọn Combo
box

� Trong phần row Source chọn bảng/query
chứa field tương ứng có quan hệ 1.

� Trong phần column count chọn số cột sẽ
xuất hiện trong combo box.

� Click Save để lưu lại thay đổi ���� đóng
bảng.
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Sử dụng thuộc tính LOOKUP để hạn chế nhập sai 
dữ liệu
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Sử dụng thuộc tính LOOKUP để hạn chế nhập sai 
dữ liệu

� Lúc này trong cửa sổ nhập dữ liệu sẽ xuất
hiện hộp combo cho phép người sử dụng
chọn giá trị cần lấy trong một dãy giá trị có
sẵn và không thể nhập giá trị khác với giá
trị đã có trong field tương ứng của bảng
quan hệ 1.
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Sử dụng thuộc tính LOOKUP để hạn chế nhập sai 
dữ liệu



16

31

32

Nhập dữ liệu vào bảng

� Xác định thứ tự nhập Bảng

- Bảng Khoá chính (1) nhập trước,
bảng khoá ngoại (∞∞∞∞) nhập sau

� Nhập dữ liệu cho bảng

- Từ Table chọn tên bảng, chọn Open

- Chọn Font tiếng Việt (Format /Font)

- Nhập dữ liệu theo từng dòng
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Nhập dữ liệu vào bảng

� Right Click vào lệnh tên bảng cần mở
để nhập liệu ���� chọn Open ���� bảng dữ
liệu được mở ra chuẩn bị cho việc
nhập dữ liệu

� Bấm vào ô chọn tất cả đều chọn toàn
bộ bảng ���� Format ���� Font để chọn
font tiếng Việt cho bảng
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Nhập dữ liệu vào bảng



18

35

Nhập dữ liệu vào bảng

� Lần lượt nhập dữ liệu vào các ô của
bảng (nh�p theo hàng ngang), để
chuyển qua ô tiếp theo có thể dùng
phím TAB hoặc click, để chuyển lui lại
ô trước nhấn Shift + Tab

� Sau khi nhập xong nhấn nút SAVE
hoặc Ctrl + S để lưu dữ liệu lại
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Nhập dữ liệu vào bảng

Lưu ý: 

� Muốn sửa dữ liệu trong 1 ô click chuột
vào ô đó, sửa dữ liệu sau đó nhấn phím
tab để qua ô khác

� Muốn xóa một record trong bảng, click
vào ô đầu tiên bên trái của record đó
nhấn phím delete.

� Để hủy bỏ việc nhập dữ liệu vừa thưc
hiện nhấn phím ESC
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Ví dụ về tạo bảng CSDL

� BH (SoHD Text(3), Ngay date,Makh 
Text(3), Tiengiam Number(Double)).

� CTBH (SoHD Text(3),Mamh (Text(4),
Soluong Number(Integer), Thanhtien 
Number(Double)).

� DMKH (Makh Text(3), TenKh Text(30), 
Diachi Text(40), Dienthoai Text(10)).

� DMMH (Mamh Text(4), Tenhang Text(20), 
DVT Text(10) Dongia Number(single)) 
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Những lỗi thường gặp khi nhập dữ liệu hay thiết 
kế quan hệ

� Trùng khóa chính (Primary Key)

� Dữ liệu bắt buộc nhập (Required)

� Nhập khoá ngoại , khoá chính không 
tồn tại (Foreign Key)   

� Đặt thuộc tính cho khóa ngoại không 
phù hợp


